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 ترقيم صفحات المستند من صفحة معينة

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 
 

 موضوعنا اليوم هو سلسلة دروس الاوفيس وخصوصا الوورد

 وسنستمر ان شاء الله بهذه السلسلة من الدروس

 منا من يعرفها ومنا من لايعرفها لقلة استخدامه للبرنامج

 الكثيرون وستكون الدروس مهمة جدا للمبتدء وايضا هناك دروس لايعرفها

 سنتطرق اليها بهذه السلسلة ان شاء الله

 نبدأ على بركة الله

 WORD سلسلة دروس الـ

 1الدرس 

 ترقيم صفحات المستند من صفحة معينة

 اذا كان لدينا كتابة بحث ونريد ترقيم صفحات المستند

 نريد ترك الصفحة الاولى لعنوان البحث ولكن نبدأ بالترقيم من الصفحة الثالثة لاننا

 ب -والصفحة الثانية للاهداء او تغيير نمط الترقيم للصفحة الاولى والثانية مثلا أ 

 نفتح مستند الوورد

 ونبدأ اولا بترقيم الصفحات

 من ادراج ثم رقم الصفحة ثم اسفل الصفحة 

 ثم نختار شكل الترقيم 
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 1والذي يبدأ من الصفحة الاولى برقم يظهر الترقيم في اسفل الصفحات 

 
 الان نحن نريد ان يبدأ الترقيم من الصفحة الثالثة وليس للاولى او حسب اختيارك من اي صفحة 

 نضغط بالماوس في الصفحة الثانية في اخر سطر واذا كان مكتوب نضغط بعد اخر كلمة

 ثم نختار تخطيط الصفحة ثم فواصل ثم الصفحة التالية 

 سينتقل الماوس الى الصفحة الثالثة ومباشرة

 



FORUM.ZYZOOM.NET 2021 

 

 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 كلك يمين 3ثم نذهب للصفحة الثالثة ونضغط على رقم الصفحة 

 ثم على تحرير تذييل لظهور ادوات الراس والتذييل

 
 في اسفل الصفحة الموجودةكلمة كالسابق  لإزالةعلى ارتباط بالسابق وذلك  نضغطثم 
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 الان تم ازالة كلمة كالسابق

 
 ثمنختار ادراج وثم رقم الصفحة ثم تنسيق ارقام الصفحات 3على الرقم الان نعلم 

 



FORUM.ZYZOOM.NET 2021 

 

 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 3 - 2 - 1نختار من القائمة التنسيق الرقمي اي 

 ثم موافق 1ثم نعلم على بدء الترقيم بـ 

 
 1الان ظهر الترقيم من الصفحة الثالثة برقم 
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 6 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 2ايضا والثانية برقم  1ولكن بقيت الصفحة الاولى برقم 

 1او  2الصفحة الثانية او الاولى ونقوم بحذف الرقم نذهب الى 

 وتحذف الارقام من الصفحتين

 
 تم ازالة الارقام من الصفحتين الاولى والثانية
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 7 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ب -اذا اردنا ترقيم الصفحتين الاولى والثانية بتنسيق اخر كأن يكون أ 

 نذهب الى ادراج ثم رقم الصفحة ثم تنسيق ارقام الصفحات

 
 ثم نختار التنسيق الذي نريد 
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 8 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ثم نختار بدء الترقيم بـ أ

 ثم موافق

 
 ثم نعود الى ادراج ورقم الصفحة ونختار اسفل الصفحة 

 ثم نختار الشكل الذي نريده ان يظهر في اسفل الصفحة
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 9 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ب  -الان تم الترقيم بـ أ 

 
 انية ب للصفحتين الاولى والث -يظهر المستند بالتنسيق الذي اردناه أ 

 الى نهاية المستند  1والترقيم في الصفحة الثالثة يبدأ من 

 
 الى هنا انتهينا من الموضوع 

 اتمنى ان ينال احسانكم 

 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

 

 

 الموضوع في منتديات زيزووم
 /ترقيم صفحات المستند من صفحة معينة 1الدرس  / WORDسلسلة دروس الـ

https://forum.zyzoom.net/threads/353468/

